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1.ПАСПОРТ РАБОЧЕЙ ПРОГРАММЫ УЧЕБНОЙ ДИСЦИПЛИНЫ 

 «ОП.06 ИНФОРМАЦИОННЫЕ ТЕХНОЛОГИИ В ПРОФЕССИОНАЛЬ-

НОЙ ДЕЯТЕЛЬНОСТИ, ДЕНЕЖНОЕ ОБРАЩЕНИЕ И КРЕДИТ» 

 

1.1 Область применения рабочей программы 

Рабочая программа учебного предмета ОП.06 Информационные техноло-

гии в профессиональной деятельности, денежное обращение и кредит является 

частью программы подготовки специалистов среднего звена по специальности 

38.02.06 Финансы.   

 

1.2 Место дисциплины ОП.06 Информационные технологии в профес-

сиональной деятельности, денежное обращение и кредит в структуре основ-

ной профессиональной образовательной программы 

Учебный предмет ОП.06 Информационные технологии в профессиональ-

ной деятельности, денежное обращение и кредит организации является к обще-

профессиональным дисциплинам профессионального учебного цикла основной 

образовательной программы по специальности 38.02.06 Финансы. 

 

1.3 Цель и планируемые результаты освоения дисциплины ОП.06 Ин-

формационные технологии в профессиональной деятельности, денежное об-

ращение и кредит 

Цель освоения дисциплины – сформировать у обучающихся систему 

теоретических и практических знаний в области современных информацион-

ных технологий, позволяющую эффективно использовать программные сред-

ства и цифровые инструменты для решения профессиональных задач в сфере 

финансов. 

В результате освоения учебной дисциплины обучающийся должен овла-

деть предусмотренными ФГОС СПО по специальности 38.02.06 Финансы об-

щими компетенциями (ОК) и профессиональными компетенциями (ПК): 

Общие компетенции (ОК): 

ОК 01. Выбирать способы решения задач профессиональной деятельно-

сти применительно к различным контекстам. 

ОК 02. Использовать современные средства поиска, анализа и интерпре-

тации информации, и информационные технологии для выполнения задач про-

фессиональной деятельности. 

ОК 03. Планировать и реализовывать собственное профессиональное и 

личностное развитие, предпринимательскую деятельность в профессиональной 

сфере, использовать знания по правовой и финансовой грамотности в различ-

ных жизненных ситуациях. 

ОК 04. Эффективно взаимодействовать и работать в коллективе и ко-

манде. 

ОК 05. Осуществлять устную и письменную коммуникацию на государ-

ственном языке Российской Федерации с учетом особенностей социального и 



культурного контекста. 

ОК 09. Пользоваться профессиональной документацией на государствен-

ном и иностранном языках. 

Профессиональные компетенции (ПК) по видам деятельности: 

Вид деятельности 1: Финансово-экономическое планирование в секторе 

государственного и муниципального управления и организация исполнения 

бюджетов бюджетной системы Российской Федерации: 

ПК 1.1. Рассчитывать показатели проектов бюджетов бюджетной си-

стемы Российской Федерации. 

ПК 1.2. Обеспечивать исполнение бюджетов бюджетной системы Россий-

ской Федерации. 

ПК 1.3. Осуществлять контроль за совершением операций со средствами 

бюджетов бюджетной системы Российской Федерации. 

ПК 1.4. Составлять плановые документы государственных и муниципаль-

ных учреждений и обоснования к ним. 

Вид деятельности 2: Финансово-экономический анализ деятельности ор-

ганизации и оценка финансовых рисков организации: 

ПК 2.1. Осуществлять сбор, мониторинг и обработку данных для прове-

дения расчетов финансово-экономических показателей организации. 

ПК 2.2. Производить расчет и анализ финансово-экономических показа-

телей результатов деятельности организации. 

ПК 2.3. Определять ситуации (контекста) и идентификацию финансовых 

рисков в деятельности организации. 

ПК 2.4. Осуществлять расчет уровня финансовых рисков (пороговых зна-

чений, условных зон) и проводить оценку финансовых рисков организации. 

Вид деятельности 5: Участие в организации и осуществлении финансо-

вого контроля деятельности экономического субъекта: 

ПК 5.5. Осуществлять предварительный сбор и анализ финансово-эконо-

мической информации о деятельности организации. 

ПК 5.6. Проводить сбор и анализ финансово-экономической информации 

в ходе проведения контрольных процедур. 

В результате освоения дисциплины обучающийся должен: 

уметь: 

1 применять современные информационные технологии для сбора, обра-

ботки и анализа финансово-экономической информации; 

2 использовать текстовые редакторы и процессоры для создания профес-

сиональных документов (отчёты, планы, пояснительные записки); 

3 выполнять финансовые расчёты и анализировать данные с использова-

нием электронных таблиц (MS Excel / аналог); 

 



4 работать с системами управления базами данных и справочно-право-

выми системами («КонсультантПлюс», «Гарант»); 

5 использовать специализированное программное обеспечение для фи-

нансового анализа, планирования и контроля; 

6 применять средства поиска информации в сети Интернет для решения 

профессиональных задач; 

7 использовать информационные технологии для визуализации данных и 

подготовки презентационных материалов. 

знать: 

1 понятие и классификацию информационных технологий, их роль в про-

фессиональной деятельности финансиста; 

2 современное состояние и тенденции развития информационного обще-

ства; 

3 аппаратное и программное обеспечение персональных компьютеров; 

4 технологии обработки текстовой, числовой и графической информа-

ции; 

5 технологии работы с электронными таблицами, базами данных, спра-

вочно-правовыми системами; 

6 основы работы в сетях, в том числе в сети Интернет, и информацион-

ной безопасности; 

7 специализированные информационные системы и технологии, исполь-

зуемые в финансовой сфере (бухгалтерские программы, ERP-системы, системы 

бюджетирования); 

8 нормативно-правовую базу информатизации и защиты информации. 

Освоение дисциплины обеспечивает достижение студентами следующих 

результатов: 

личностных: 

1 сформированность информационной культуры и цифровой грамотно-

сти как основы для профессиональной деятельности в сфере финансов; 

2 осознание ценности владения современными информационными тех-

нологиями для успешной карьеры финансиста; 

3 готовность к самообразованию и повышению квалификации в области 

цифровых технологий и информационной безопасности; 

4 ответственное отношение к использованию информационных ресурсов 

и соблюдению требований информационной безопасности. 

метапредметных: 

1 владение методами поиска, сбора, обработки и интерпретации инфор-

мации с использованием современных информационных технологий; 

2 способность формулировать проблему, выдвигать гипотезы и обосно-



вывать выводы на основе анализа данных с применением цифровых инструмен-

тов; 

3 умение использовать информационно-коммуникационные технологии 

для решения профессиональных задач и оформления результатов работы; 

4 владение навыками работы в команде при использовании совместных 

цифровых инструментов и платформ. 

предметных: 

1 сформированность знаний о современных информационных техноло-

гиях и их применении в финансовой сфере; 

2 владение понятийным аппаратом в области информатики и информаци-

онных технологий; 

3 умение работать с текстовыми редакторами, электронными таблицами, 

базами данных, справочно-правовыми системами; 

4 владение навыками использования специализированного программного 

обеспечения для финансовых расчётов, анализа и планирования; 

5 сформированность навыков работы с информацией в условиях цифро-

вой экономики и её защиты. 

 

2.СТРУКТУРА И СОДЕРЖАНИЕ УЧЕБНОГО ПРЕДМЕТА 

 

Объём учебного предмета и виды учебной работы 
Вид учебной работы Объем в часах 

4 семестр 72 

Обязательная учебная нагрузка, в том числе 50 

лекции, уроки 26 

практические занятия 24 

Самостоятельная работа 22 

Промежуточная аттестация в форме зачета 27 

Всего по дисциплине 72 

 

Тематический план и содержание учебного предмета 

 

Наименование 

разделов и тем 

Содержание учебного материала, практические занятия, самостоя-

тельная работа обучающихся 

Объем 

часов 

Введение 

Содержание учебного материала. Роль и значение информаци-

онных технологий в профессиональной деятельности финансиста. 

Информационное общество и цифровая трансформация эконо-

мики. Цели, задачи и структура дисциплины. Актуальность изуче-

ния дисциплины при освоении специальности 38.02.06 Финансы. 

2 

Раздел 1. Теоретические основы информационных технологий 14 



Наименование 

разделов и тем 

Содержание учебного материала, практические занятия, самостоя-

тельная работа обучающихся 

Объем 

часов 

Тема 1.1. Инфор-

мация, информа-

ционные техноло-

гии и информаци-

онные системы 

Содержание учебного материала. Понятие информации, её свой-

ства и виды. Информационные процессы. Понятие информацион-

ной технологии, её структура и классификация. Информационные 

системы: понятие, виды, классификация. Современные информа-

ционные технологии в экономике и финансах. Правовое регулиро-

вание в сфере информационных технологий.  

4 

Практическое занятие. Классификация информационных систем 

по различным признакам. Анализ примеров использования инфор-

мационных технологий в финансовой деятельности организаций.  

2 

Самостоятельная работа. Подготовка сообщения «Цифровая 

трансформация финансовой сферы: современные тенденции и 

перспективы». Изучение Федерального закона «Об информации, 

информационных технологиях и о защите информации». 

2 

Тема 1.2. Аппа-

ратное и про-

граммное обеспе-

чение персональ-

ного компьютера 

Содержание учебного материала. Архитектура персонального 

компьютера: системный блок, устройства ввода-вывода, накопи-

тели информации. Классификация программного обеспечения. 

Системное и прикладное программное обеспечение. Операцион-

ные системы: виды, назначение, основные функции.  

2 

Практическое занятие. Настройка интерфейса операционной си-

стемы. Управление файлами и папками. Работа с утилитами и слу-

жебными программами.  

2 

Самостоятельная работа. Изучение характеристик современных 

устройств вычислительной техники. Подготовка сравнительной 

таблицы операционных систем. 

2 

Раздел 2. Прикладные информационные технологии 26 

Тема 2.1. Техно-

логии подготовки 

текстовых доку-

ментов 

Содержание учебного материала. Текстовые редакторы и про-

цессоры: назначение, основные функции. Форматирование текста. 

Работа со списками, таблицами, графическими объектами. Созда-

ние сложных документов: отчётов, пояснительных записок, пла-

новых документов. Правила оформления деловой документации.  

4 

Практическое занятие. Создание и оформление профессиональ-

ных документов (заявление, служебная записка, отчёт). Работа со 

стилями, колонтитулами, оглавлением.  

4 

Самостоятельная работа. Подготовка реферата по теме «Совре-

менные текстовые процессоры: сравнительная характеристика». 

Оформление документа в соответствии с требованиями ГОСТ. 

2 

Тема 2.2. Техно-

логии обработки 

числовой инфор-

мации в электрон-

ных таблицах 

Содержание учебного материала. Электронные таблицы: назна-

чение и основные возможности. Ввод и редактирование данных. 

Формулы и функции. Абсолютные и относительные ссылки. По-

строение диаграмм и графиков. Финансовые функции. Решение 

оптимизационных задач. Прогнозирование на основе временных 

рядов.  

4 

Практическое занятие. Выполнение финансовых расчётов с ис-

пользованием встроенных функций. Построение и анализ диа-

грамм. Расчёт амортизации, процентов по кредитам, показателей 

инвестиционной привлекательности. Решение задач оптимиза-

ции.  

4 

Самостоятельная работа. Решение комплексной задачи по ана-

лизу финансовых показателей организации с использованием 

электронных таблиц. Подготовка отчёта с графической интерпре-

тацией результатов. 

2 



Наименование 

разделов и тем 

Содержание учебного материала, практические занятия, самостоя-

тельная работа обучающихся 

Объем 

часов 

Тема 2.3. Техно-

логии управления 

базами данных 

Содержание учебного материала. Понятие базы данных. Си-

стемы управления базами данных (СУБД). Основные объекты 

СУБД: таблицы, запросы, формы, отчёты. Создание и редактиро-

вание таблиц. Связи между таблицами. Запросы на выборку дан-

ных.  

2 

Практическое занятие. Создание базы данных «Финансовые 

операции организации». Ввод и редактирование данных. Создание 

запросов для получения финансовой информации. Формирование 

отчётов. 

2 

Самостоятельная работа. Разработка структуры базы данных 

для учёта доходов и расходов организации. Создание запросов и 

отчётов. 

2 

Раздел 3. Информационные технологии в финансовой деятельности 16 

Тема 3.1. Спра-

вочно-правовые 

системы в профес-

сиональной дея-

тельности финан-

систа 

Содержание учебного материала. Справочно-правовые системы 

«КонсультантПлюс» и «Гарант»: назначение, структура, возмож-

ности. Поиск нормативных правовых актов. Работа с докумен-

тами: просмотр, комментирование, печать. Использование спра-

вочно-правовых систем для решения профессиональных задач фи-

нансиста.  

2 

Практическое занятие. Поиск нормативных правовых актов в 

СПС. Анализ изменений в законодательстве. Составление под-

борки документов по заданной тематике (бюджетное, налоговое 

законодательство). 

2 

Самостоятельная работа. Изучение возможностей справочно-

правовых систем. Подготовка аналитической записки по результа-

там поиска нормативных документов. 

1 

Тема 3.2. Специа-

лизированные ин-

формационные 

системы в финан-

совой сфере 

Содержание учебного материала. Информационные системы в 

финансовой сфере: бухгалтерские программы (1С: Бухгалтерия), 

ERP-системы, системы бюджетирования и финансового планиро-

вания. Автоматизация финансовых расчётов и анализа. Цифровые 

инструменты для финансового контроля.  

2 

Практическое занятие. Знакомство с интерфейсом и основными 

функциями специализированного программного обеспечения (на 

примере 1С: Бухгалтерия или аналога). Выполнение простейших 

операций по учёту доходов и расходов. 

2 

Самостоятельная работа. Подготовка доклада «Современные 

информационные системы в финансовой деятельности организа-

ций». 

2 

Тема 3.3. Инфор-

мационно-теле-

коммуникацион-

ные сети и интер-

нет-технологии 

Содержание учебного материала. Компьютерные сети: понятие, 

классификация. Локальные и глобальные сети. Интернет: прин-

ципы построения, основные службы (электронная почта, веб-тех-

нологии). Поиск информации в сети Интернет. Электронная ком-

мерция. Безопасность в интернете.  

2 

Практическое занятие. Эффективный поиск профессиональной 

информации в сети Интернет (финансовая отчётность, законода-

тельство, статистические данные). Работа с электронной почтой. 

Использование облачных сервисов. 

2 

Самостоятельная работа. Подготовка сообщения «Информаци-

онная безопасность в профессиональной деятельности финанси-

ста». Изучение основных угроз и методов защиты информации. 

1 

Раздел 4. Цифровые технологии в профессиональной деятельности 12 



Наименование 

разделов и тем 

Содержание учебного материала, практические занятия, самостоя-

тельная работа обучающихся 

Объем 

часов 

Тема 4.1. Визуа-

лизация данных и 

подготовка пре-

зентаций 

Содержание учебного материала. Программы для создания пре-

зентаций: назначение, основные функции. Создание и оформление 

слайдов. Вставка диаграмм, таблиц, графических объектов. Эф-

фективные приёмы визуализации финансовых данных.  

2 

Практическое занятие. Создание презентации по результатам 

анализа финансовых показателей организации. Применение пра-

вил визуализации данных. 

2 

Самостоятельная работа. Подготовка презентации на тему 

«Применение информационных технологий в работе финансиста». 
2 

Тема 4.2. Цифро-

вые инструменты 

для совместной 

работы и комму-

никации 

Содержание учебного материала. Современные цифровые плат-

формы для совместной работы (Яндекс 360, МойОфис, МТС 

Линк, электронные документооборот). Организация удалённой ра-

боты. Электронные сервисы для взаимодействия с государствен-

ными органами (Госуслуги, ФНС, ПФР). Цифровые технологии в 

финансовом контроле. 

2 

Практическое занятие. Работа с облачными сервисами для сов-

местного редактирования документов. Использование электрон-

ных сервисов для подачи отчётности. 

2 

Самостоятельная работа. Изучение возможностей электронных 

сервисов для взаимодействия с государственными органами. Под-

готовка сообщения о цифровых платформах в финансовой сфере. 

2 

Промежуточная 

аттестация в 

форме зачета 

– – 

Консультации   2 

  Итого 4 семестр 72 

 

 

 

 

 

  



3.УСЛОВИЯ РЕАЛИЗАЦИИ УЧЕБНОГО ПРЕДМЕТА 
 

3.1 Требования к минимальному материально-техническому обеспе-

чению 
Виды и формы 

учебной дея-

тельности 

Наименование 

помещения 
Наличие материально-технического обеспечения 

Лекции, 

практические 

занятия, 

групповые и 

индивидуаль-

ные консуль-

тации, теку-

щий кон-

троль, проме-

жуточная ат-

тестация 

Ауд. 20, 

учебный корпус № 3 

Лаборатория информа-

ционных технологий 

- Рабочее место преподавателя; 

- 112 учебных мест для обучающихся; 

- Доска меловая – 1 ед. 

Интерактивная доска HITAHI FX-82 – 1 шт. 

Переносное оборудование: 

Мультимедийный проектор NEC NP50G. – 1 шт. 

Экран на штативе ROJECTA 240*240. – 1 шт. 

Ноутбук Acer Machines /15.6” – 1 шт. 

Практиче-

ские занятия, 

групповые и 

индивидуаль-

ные консуль-

тации, теку-

щий кон-

троль, проме-

жуточная ат-

тестация 

Ауд. 13, 

учебный корпус 3 

Кабинет) информаци-

онных технологий 

- Рабочее место преподавателя; 

- 24 учебных места для обучающихся; 

- Доска меловая – 1 ед. 

Специальная  учебная и научная литература. 

Самостоя-

тельная ра-

бота обучаю-

щихся 

Ауд. 4, учебный корпус 3. 

Компьютерный класс. По-

мещение для самостоя-

тельной работы, читаль-

ный зал библиотеки 

Оборудование: специализированная мебель, компью-

терная техника с подключением к  сети «Интернет» и 

обеспечением доступа в электронную образовательную 

среду. 

Специальная учебная, учебно-методическая и научная 

литература. Специальная учебная, учебно-методиче-

ская и научная литература. МФУ HP LaserJet Pro MFP 

M428dw. 

Аудитория, 

адаптированная 

для получения 

образования 

обучающимися 

из числа лиц с 

ОВЗ и инвали-

дов 

 

Ауд. 111, 

учебный корпус 1 

Учебная аудитория для 

проведения занятий лек-

ционного типа, занятий 

семинарского типа, 

групповых и индивиду-

альных консультаций, 

текущего контроля и 

промежуточной аттеста-

ции 

- Рабочее место преподавателя; - 18 учебных мест 
для обучающихся с нарушениями опорно-двига-
тельного аппарата; - 1 автоматизированное учеб-
ное место для обучающихся с нарушениями 
опорно-двигательного аппарата; 
- 1 специализированное учебное место для обуча-
ющихся с нарушениями зрения; 
 - 1 специализированное учебное место для обуча-
ющихся с нарушениями слуха; 
- Доска интерактивная – 1 ед.; 
- Мультимедийный проектор – 1 ед.; 
- FM-приемник со встроенной индукционной пет-
лей – 1 ед.; 
- Акустическая система свободного звукового 
поля – 1 ед.; 
- Документ-камера – 1ед.; 

- Принтер шрифта Брайля (рельефно-точечных 

символов) – 1 ед. 



 

3.2 Информационное обеспечение обучения 

 

Перечень рекомендуемых учебных изданий, Интернет-ресурсов,               

дополнительной литературы 

 

Основные источники 

1 Ниматулаев, М. М. Информационные технологии в профессиональной 

деятельности : учебник / М. М. Ниматулаев. – Москва: НИЦ ИНФРА-М, 2026. – 

250 с. – ISBN 978-5-16-016545-5. – Текст: электронный. – URL: 

https://znanium.ru/catalog/document?id=484915 (дата обращения: 31.07.2026). 

2 Шитов, В. Н. Информатика и информационно-коммуникационные тех-

нологии в профессиональной деятельности: учебное пособие / В. Н. Шитов. – 

Москва: НИЦ ИНФРА-М, 2026. – 247 с. – ISBN 978-5-16-014647-8. – Текст: элек-

тронный. – URL: https://znanium.ru/catalog/document?id=476033 (дата обращения: 

31.07.2026). 

3 Стовба, Е. В., Шарапова, Н. В., Шарапова, В. М., Шарапов, Ю. В. Циф-

ровые и информационные технологии в профессиональной деятельности. Прак-

тикум: учебное пособие / Е. В. Стовба, Н. В. Шарапова, В. М. Шарапова, Ю. В. 

Шарапов. – Москва: Дашков и К, 2025. – 184 с. – ISBN 978-5-394-06290-2. – Текст 

: электронный. – URL: https://znanium.ru/catalog/document?id=470528 (дата обра-

щения: 31.07.2026). 

 

 

Дополнительные источники 

1 Филимонова, Е. В. Информационные технологии в профессиональной 

деятельности : учебник для среднего профессионального образования / Е. В. Фи-

лимонова. – Москва: КноРус, 2019. – 482 с. – ISBN 978-5-406-04887-0. – Текст: 

электронный. – URL: https://znanium.ru/catalog/document?id=444610 (дата обра-

щения: 31.07.2026). 

2 Погорелова, Т. Г. Современные учетно-информационные технологии : 

учебное пособие / Т. Г. Погорелова. – Ростов-на-Дону: Издательство Южного 

федерального университета, 2023. – Текст: электронный. – URL: 

https://znanium.ru/catalog/document?id= (дата обращения: 31.07.2026). 

3 Современные информационные технологии в управлении экономиче-

ской деятельностью (теория и практика): учебное пособие. – Москва: НИЦ ИН-

ФРА-М, 2026. – Текст: электронный. – URL: https://znanium.ru/catalog/ 

document?id= (дата обращения: 31.07.2026). 

 

Нормативные правовые акты 

1 Федеральный закон от 27.07.2006 № 149-ФЗ «Об информации, информа-

ционных технологиях и о защите информации». 

2 Федеральный закон от 27.07.2006 № 152-ФЗ «О персональных данных». 

3 Приказ Минфина России «Об утверждении форм первичных учетных 

документов и регистров бухгалтерского учета» (по вопросам применения ИТ). 

https://znanium.ru/catalog/


4 ГОСТ Р 7.0.97-2016 «Система стандартов по информации, библиотеч-

ному и издательскому делу. Организационно-распорядительная документация. 

Требования к оформлению документов». 

 

Интернет-ресурсы 

1 https://znanium.com – Электронно-библиотечная система издательства 

«Znanium». 

2 http://elibrary.ru – Научная электронная библиотека. 

3 http://www.gks.ru – Официальный сайт Федеральной службы государ-

ственной статистики (Росстат). 

4 http://www.cbr.ru – Официальный сайт Центрального банка Российской 

Федерации (Банка России). 

5 http://www.minfin.ru – Официальный сайт Министерства финансов Рос-

сийской Федерации. 

6 http://www.consultant.ru – Справочно-правовая система «Консультант-

Плюс». 

7 http://www.garant.ru – Справочно-правовая система «Гарант». 

8 http://window.edu.ru – Единое окно доступа к образовательным ресурсам 

Российской Федерации 

  



4. КОНТРОЛЬ И ОЦЕНКА РЕЗУЛЬТАТОВ ОСВОЕНИЯ УЧЕБНОГО 

ПРЕДМЕТА 

 

Результаты обучения Критерии оценки 
Формы и методы 

оценки 

Знать: 

– понятие и классификацию ин-

формационных технологий; 

– аппаратное и программное 

обеспечение ПК; 

– технологии обработки тексто-

вой, числовой и графической ин-

формации; 

– технологии работы с элек-

тронными таблицами, базами 

данных, справочно-правовыми 

системами; 

– специализированные инфор-

мационные системы в финансо-

вой сфере; 

– основы информационной без-

опасности. 

Знает: теоретические основы 

информационных технологий; 

классификацию и характери-

стики программных средств; 

методы работы с приклад-

ными программами; прин-

ципы функционирования ин-

формационных систем в фи-

нансовой сфере. 

Текущий контроль – 

оценка за: 

устный опрос; 

практические занятия; 

внеаудиторную само-

стоятельную работу; 

тестирование. 

Промежуточная атте-

стация: зачет. 

Уметь: 

– применять информационные 

технологии для сбора, обработки 

и анализа финансово-экономиче-

ской информации; 

– использовать текстовые ре-

дакторы для создания професси-

ональных документов; 

– выполнять финансовые рас-

чёты в электронных таблицах; 

– работать с базами данных и 

справочно-правовыми систе-

мами; 

– использовать специализиро-

ванное программное обеспече-

ние для финансового анализа; 

– применять средства поиска 

информации в Интернет. 

Умеет: работать с текстовыми 

редакторами, электронными 

таблицами, базами данных; 

выполнять финансовые рас-

чёты и анализ данных; исполь-

зовать справочно-правовые 

системы для поиска норматив-

ных актов; применять специа-

лизированное ПО для решения 

профессиональных задач; осу-

ществлять поиск информации 

в сети Интернет. 

Текущий контроль – 

оценка за: 

устный опрос; 

практические занятия; 

внеаудиторную само-

стоятельную работу; 

тестирование. 

Промежуточная атте-

стация: зачет. 

Формируемые компетенции: 

ОК 01 – ОК 05, ОК 09; 

ПК 1.1 – 1.4; 

ПК 2.1 – 2.4; 

ПК 5.5 – 5.6. 

Демонстрирует способность 

применять информационные 

технологии для сбора, монито-

ринга и обработки данных, 

расчёта финансово-экономи-

ческих показателей, иденти-

фикации финансовых рисков, 

составления плановых доку-

ментов и осуществления фи-

нансового контроля. 

Экспертная оценка в 

процессе выполнения 

практических и само-

стоятельных работ, за-

щиты проектов. 

 



5. ПЕРЕЧЕНЬ ПРАКТИЧЕСКИХ ЗАНЯТИЙ 

1 Классификация информационных систем. Анализ примеров использова-

ния ИТ в финансовой деятельности. 

2 Настройка интерфейса операционной системы. Управление файлами и 

папками. 

3 Создание и оформление профессиональных документов (заявление, слу-

жебная записка, отчёт). 

4 Работа со стилями, колонтитулами, оглавлением в текстовом процессоре. 

5 Выполнение финансовых расчётов с использованием встроенных функций 

электронных таблиц. 

6 Построение и анализ диаграмм. Расчёт амортизации, процентов по креди-

там, показателей инвестиционной привлекательности. 

7 Решение задач оптимизации с использованием электронных таблиц. 

8 Создание базы данных «Финансовые операции организации». Создание за-

просов и отчётов. 

9 Поиск нормативных правовых актов в справочно-правовых системах. Со-

ставление подборки документов. 

10 Знакомство с интерфейсом и основными функциями специализированного 

программного обеспечения (1С: Бухгалтерия / аналог). 

11 Эффективный поиск профессиональной информации в сети Интернет. Ра-

бота с электронной почтой и облачными сервисами. 

12 Создание презентации по результатам анализа финансовых показателей 

организации. 

 

Рабочая программа составлена на основе Федерального государственного 

образовательного стандарта среднего профессионального образования по специ-

альности 38.02.06 Финансы. 


